WBG ¢

WOHNEN IN PRITZWALK
Wir suchen zum néchstmdglichen Zeitpunkt eine
Immobilienkauffrau/Immobilienkaufmann (w. m, d)

Als stadtisches Wohnungsunternehmen der Stadt Pritzwalk verwalten wir ca. 1.400 eigene und fremde
Wohnungen und Gewerberdume.

Wenn auch Sie ein sicheres, korrektes und freundliches Auftreten gegentiber unseren Kunden und in
der Belegschaft schatzen sowie Verantwortungsbewusstsein, Sorgfalt und Selbststandigkeit bei der
Erfullung der gestellten Arbeitsaufgaben zeigen, begrifRen wir Sie gerne in unserem engagierten
Team.

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind im Wesentlichen:

- die selbststandige Betreuung und Vermietung der zugeordneten Objekte

- Mitwirkung bei der Erstellung der Betriebs- und Heizkostenabrechnung

- Mahn- und Klagewesen

- Ansprechpartner/-in in allen technischen Fragen u.a. Mangelannahme und Auftrags-
bearbeitung, Wartungs- und Instandhaltungsmafnahmen

- Bearbeitung von Versicherungsfallen

- die Ubernahme eines turnusmaRigen Bereitschaftsdienstes nach Absprache

- WEG- Verwaltung

- Grundstiicksangelegenheiten

Ihr Profil:
- eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkauffrau/-mann,
idealerweise mit Berufserfahrung im genannten Aufgabenbereich
- Bereitschaft zur Teilnahme an WeiterbildungsmaRnahmen
- sicherer Umgang mit allen MS-Office Produkten, Erfahrungen mit wohnungswirtschaftlichen ERP-
Systemen (z.B. Z-Haus)
- Besitz eines Fuhrerscheines der Klasse B

Wir bieten:

Neben einem sicheren Arbeitsplatz mit einem angenehmen Betriebsklima, ein anspruchsvolles und
vielseitiges Aufgabengebiet, leistungsgerechte Bezahlung und gute Weiterbildungs- und
Qualifizierungsmoglichkeiten.

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, dann bewerben Sie sich bitte mit lhren aussagekréftigen
Unterlagen (Bewerbungsschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Abschlisse, Arbeitszeugnisse,
Referenzen etc.) unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen und nachstmdéglichen Einstiegsdatum bei
der:

Wohnungsbaugesellschaft Pritzwalk mbH

Geschaftsfihrung, Herr Scherlies

Marktstrafe 19

16928 Pritzwalk oder online:  scherlies@wbg-pritzwalk.de

Mit Ihrer Bewerbung willigen Sie in die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen
Daten ein. Im Bewerbungsverfahren anfallende Kosten werden nicht erstattet.
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